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VERLOFAANVRAAG LEERLINGEN            
Aanvraag vrijstelling schoolbezoek  
op grond van artikel 11 van de Leerplichtwet 1969 

 
Mevrouw/mijnheer ................................................................. verzoekt verlof te verlenen aan 
 
Naam kind(eren)                                           groep 
.....................................................................       ......... 
.....................................................................       ......... 
.....................................................................       ......... 
 
 
Datum eerste verlofdag: ....................  Datum laatste verlofdag: .................... 
 
Aard van het verlof (s.v.p. hokje aankruisen dat van toepassing is): 
 
1.Vakantieverlof - uitsluitend wegens beroep ouders/verzorgers (art. 11f / 13a), alleen wanneer er in 
geen enkele vakantie een gezinsvakantie van twee weken kan plaatsvinden. Zorg - indien van toepassing - 
voor een werkgeversverklaring. Dit verlof mag nooit in de eerste twee weken van het schooljaar vallen. 

o Verlofaanvraag voor extra vakantie wegens beroep van ouder(s). 
Ik verklaar hierbij dat er in geen enkele schoolvakantie de mogelijkheid voor twee weken gezinsvakantie 
is. Wij zullen dit schooljaar niet op een ander moment vakantie houden. 
Naar waarheid ondertekend, 
 
Datum aanvraag:………………………… Handtekening 
     

2.Verlof wegens gewichtige omstandigheiden (art. 11g / 14) (begrafenis, huwelijk etc.) 
o Een wettelijke verplichting, voor zover dit niet buiten de lesuren kan geschieden 
o Bijwonen huwelijk van familie tweede of derde graad. 
o Ernstige ziekte of overlijden van familie tweede of derde graad. 
o Ambstjubileum 25-,40-, en 50-jaar van ouders of grootouders 
o Huwelijksjubileum van 12,5-,25-, 40, 50-, en 60-jaar van ouders  

of grootouders  
In al deze gevallen dient een geldend bewijs te worden aangeleverd. 
 
Datum aanvraag: ..........................    Handtekening: 
 

Beslissing aanvraag vrijstelling schoolbezoek 
  
Het door u aangevraagde verlof is Toegestaan. 
 Afgewezen. 
 De werkgeversverklaring ontbreekt. 
 Het bewijs ontbreekt 
 
Datum: .................…….           Paraaf directie: 
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Procedure verlofaanvraag leerlingen 
Verlofformulieren zijn bij de groepsleraar te verkrij-
gen. Een aanvraag voor verlof in geval van gewichti-
ge omstandigheden moet bij voorkeur een maand 
van te voren, of, als dit niet mogelijk is, uiterlijk twee 
dagen na het ontstaan van de verhindering, bij de 
leraar of bij de directie worden ingeleverd. 
De aanvraag wordt door de directie van de school 
beoordeeld - conform de richtlijnen van de afdeling 
leerlplicht van de Gemeente  
Haarlemmermeer. Op het formulier wordt aangege-
ven of er wel of niet toestemming kan worden ver-
leend, waarna u een afschrift krijgt. 
Over een verlofaanvraag voor tien dagen of minder 
beslist de schooldirectie. Betreft het een aanvraag 
voor meer dan tien dagen, wordt deze doorgestuurd 
naar de leerplichtambtenaar van de gemeente. Daar-
toe dient u het formulier ‘Aanvraag vrijstelling school-
bezoek’ in te vullen - wat bij de schooldirectie ver-
krijgbaar is. 
 
Vakantieverlof 
Alleen wanneer het vanwege de specifieke aard van 
het beroep van een van de ouders/verzorgers niet 
mogelijk is om tijdens de schoolvakanties twee we-
ken op vakantie te gaan, kan eenmaal per schooljaar 
door de schoolleiding vrij worden gegeven voor extra 
vakantie .  
Indien van toepassing moet bij uw aanvraag een 
werkgeversverklaring gevoegd worden waaruit dit 
blijkt. 
Verder is het belangrijk om te weten dat 

• de aanvraag minimaal vier weken van te voren 
moet worden ingediend; 

• de verlofperiode ten hoogste tien schooldagen 
mag beslaan; 

• de verlofperiode niet in de eerste twee weken van 
het schooljaar mag vallen. 

 
Verlof in geval van  
gewichtige omstandigheden 
Voor bepaalde gewichtige omstandigheden kan vrij 
worden gevraagd. Hierbij moet worden gedacht aan 
bijvoorbeeld: 

• Een wettelijke verplichting voor zover dit niet bui-
ten de lesuren kan geschieden; 

• verhuizing (ten hoogste één dag); 

• bijwonen van het huwelijk van bloed- of aanver-
wanten in de tweede t/m derde graad; 

• ernstige ziekte van ouders, bloed- of aanverwan-
ten t/m de derde graad; 

• overlijden bloed- of aanverwanten; 

• het 25- 40- en 50-jarig ambtsjubileum en het 12,5- 
25-, 40-, 50- en 60-jarig huwelijksjubileum van ou-
ders of grootouders (één dag). 

Ook voor het bezoeken van een arts of therapeut kan 
u gevraagd worden de verlofaanvrage in te vullen. 
Geen redenen voor verlof 

• Familiebezoek in het buitenland; 

• Vakantie in een goedkope periode of in verband 
met een speciale aanbieding; 

• Het ontbreken van andere boekingsmogelijkhe-
den; 

• Een uitnodiging van vrienden of familie om buiten 
de normale schoolvakantie op vakantie te gaan; 

• Eerder vertrek of latere terugkeer in verband met 
(verkeers)drukte; 

• Als kinderen uit uw gezin op een andere school 
zitten en al eerder vrij hebben. 

 
Bezwaar en beroep 
Als u het met een genomen beslissing niet eens bent, 
kunt u een bezwaarschrift indienen bij de directie (in 
geval van een verlofaanvraag voor tien schooldagen 
of minder) of bij de leerplichtambtenaar Postbus 250, 
2130 AG Hoofddorp, (bij meer dan tien schooldagen). 
Deze neemt uw verzoek dan opnieuw in overweging 
en stelt u op de hoogte van de al dan niet herziene 
beslissing. Het bewaarschrift moet ondertekend zijn 
en tenminste het volgende bevatten: 

• uw naam en adres; 

• de dagtekening; 

• een omschrijving van het besluit waartegen het 
bezwaarschrift is gericht; 

• de gronden van het bezwaar; 
• een volmacht, als het bezwaar niet door de be-

langhebbende, maar, namens deze, door een an-
der wordt ingediend. 


